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A Miikddési Szabalyzat Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Doktori Iskolaja (Doktori
Iskola, vagy DI) Doktori Szabalyzataban (Doktori Szabalyzat vagy DSZ), illetve az annak
mellékletét képezd doktori Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban (TVSZ), tovabba a
Habilitacids Szabalyzatban (HSZ) lefektetett szabalyok gyakorlati megvalositasat, valamint a
DSZ, a TVSZ és a HSZ éltal nem részletezett szabalyokat irja le.

1. A doktori képzés adminisztracioja

A doktori képzéssel és doktori cselekményekkel kapcsolatos igazgatasi, szervezési, ligyviteli
¢s adminisztracios teendok ellatdsa, valamint a képzés résztvevoi kozotti koordinacié a DI
Titkarsaganak a feladata.

1.1 A DI Titkarsaganak szervezeti betagolodasa

a) A DI Titkarsaga (a tovabbiakban: Titkarsag vagy DI Titkarsag) a Doktori Iskola
adminisztrativ egysége. A Doktori Iskola a rektornak kozvetleniil aldrendelt szervezeti
egyseég.

b) A Titkarsag munkajat a DI vezetdje iranyitja. A DI vezetdjének feladatait, valamint
feleldsségi és hataskoreit a Doktori Szabalyzat tartalmazza.

1.2 A DI Titkarsaganak feladatai
A Titkarsag feladatai altalaban

a) a doktori képzésben részt vevO hallgatokkal és oktatokkal kapcsolatos adatok
nyilvantartasa €s kezelése, valamint adatok szolgaltatasa az egyetem illetékes egységeinek
¢s az orszagos szerveknek,

b) a doktori képzés oktatdsi és tanulmanyi ligyeinek intézése és adminisztracidja a
tanulméanyi adminisztracioval kapcsolatos feladatokrol szolo érvényes rektori utasitas
szerint, a hallgatok és oktatok tajékoztatasa a doktori képzésrdl,

c) a doktori képzéssel, valamint a DI koltségvetésével kapcsolatos munkaiigyi és pénziigyi
feladatok ellatasa,

d) az Egyetemi Doktori Tanacs (EDT), valamint a tudomanyteriileti doktori tanacsok (DLA-
DT ¢és PhD-DT) iiléseinek elokészitése, megszervezése ¢€s jegyzokOonyvben torténd
dokumentalasa,

e) a habilitacios eljarasokkal kapcsolatos adminisztrativ és szervezési feladatok ellatasa.
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A Titkarsag feladatai kiilondsen

a)

b)

d)

e)
f)

9)

h)

)

K)

a doktori képzésre bekiildott jelentkezési anyagok érkeztetése, kezelése, alapdiplomak
honositasara iranyuld kérelmek adminisztracidja, felvételi vizsgdk megszervezése,
meghirdetése ¢és adminisztraldsa, felvételi eredmények kozzététele, a jelentkezdk
értesitése,

hallgatoi beiratkozas (regisztracio) és halasztds adminisztracidja (elektronikus tanulményi
nyilvantartas €s regisztracids lapok kezelése, leckekonyv kiadasa, kezelése, ellendrzése és
lezarasa, belépdkartyak kiaddsa), a hallgatok tanulmanyi elémenetelének (kreditek)
rendszeres kovetése ¢€s ellendrzése, kreditbeszamitashoz sziikséges dokumentumok
elokeészitése, didkigazolvany-matricak kiadasa €s nyilvantartasa,

hallgatoi és fokozatszerzési igazolasok, jovahagyott engedélyek elkészitése és kiadasa,
hallgatoéi kérvények ligyintézése,

a szervezett DLA és PhD képzés félévente valtoz6 kurzuskinalatdnak Osszeallitasa, a
kurzusok megszervezése, kiilfoldi tombkurzusok, doktori mesterkurzusok, egyéb belfoldi
¢s kiilfoldi eléadasok megszervezése, a foglalkozasokra, eldaddsokra idopont egyeztetése
¢és terem, valamint eszk6zok biztositasa, az aktudlis kurzuskinélat és egyéb eldadasok
meghirdetése (a Neptunban, illetve egyéb fizikai és elektronikus hirfeliileteken),
kurzusregisztracid kovetése, Osszesitése és oktatok felé tovabbitdsa, oktatokkal vald
tanulmanyi egyeztetés,

a DI kredithaléival kapcsolatos adminisztrativ elokészités, oktatokkal valo adategyeztetés,
a hallgatok személyes €s tanulményi adatainak nyilvantartasa az Egyetem tanulmanyi
rendszerében, illetve a Titkarsag sajat nyilvantartdsaiban, hallgatéi adatok kezelése és
adatszolgaltatas a jogszabalyoknak, valamint az Egyetem Adatvédelmi, Adatkezelési és
Adatbiztonsagi Szabalyzataban foglalt rendelkezéseknek megfelelden,

a DI feliiletének kezelése az Orszagos Doktori Tanacs adatbédzisaban, adatok,
disszertaciok, egyéb dokumentumok feltoltése,

a DI felvételi, tanulméanyi és fokozatszerzési kovetelményeinek kozzététele a DI
honlapjan, valamint e-mailben,

a fokozatszerzési eljaras cselekményeinek (szigorlat, komplex vizsga, miithelyvita, doktori
koncert ¢s disszertaciovédés) megszervezése, idopontok egyeztetése, vizsgatémak
kozlése, vizsgabizottsagok Osszeallitasaban vald kozremiikodés és tagok felkérése,
hallgatéi anyagok (disszertaciok és egyéb dokumentumok) érkeztetése, disszertaciok
eljuttatdsa az opponensekhez, opponensi vélemények begylijtése €s tovabbitdsa a
doktorjeldlteknek, a vizsgakra és védésekre terem- és eszkozbiztositas, a vizsgak online és
e-mailben torténd meghirdetése, a vizsgak és védések jegyzOkonyvezése, eredmények
nyilvantartasa és kihirdetése, doktori disszertacio €s tézisfiizet kozzététele,

habilitacios kérelmek ¢€s anyagok érkeztetése és tovabbitasa, habilitidcios eljarasok
anyagainak el6készitése, a habilitacios bizottsdg Osszedllitdsaban valo kozremiikddés és a
tagok felkérése, vélemények begytijtése, az eljarasra terem- €s eszkozbiztositas, az eljaras
jegyzékonyvezése, eredmények nyilvantartasa és kihirdetése, habilitacios igazolasok
kiadésa, habilitacios adatok feltdltése az orszadgos adatbazisba,

doktori fokozatok honositasa iranti kérvények érkeztetése és adminisztracigja, a dontéshez
sziikséges anyagok eldkészitése az illetékes DT szamara,
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1)

m)

n)

P)

a)

s)
)

a képzésben és fokozatszerzésben hasznalt formanyomtatvanyok elkészitése, frissitése és
kozzététele a DI honlapjan, valamint e-mailben,

a doktori ¢és habilitacios avatds megszervezése ¢s adminisztracioja, oklevelek
megrendelése, valamint doktori és habilitacids anyakonyvi nyilvantartasa,

a DI online kommunikaciojanak naprakészen tartasa, a DI internetes k6zosségi oldalanak
kezelése, kapcsolattartas az Egyetem Kommunikécids és Médiatartalmi Igazgatosagaval a
DI honlapjara keriild tajékoztatok, kurzuslistdk, aktualitdsok, szabalyzatok,
nyomtatvanyok és egyéb dokumentumok kozzététele céljabol,

ligyfélszolgalati kapcsolattartds személyesen, telefonon, e-mailben és a DI internetes
kozosségi feliiletén az oktatokkal és hallgatokkal (elsésorban magyar, sziikség esetén
angol nyelven),

a doktori képzéssel kapcsolatos iratok €s levelezés iktatasa, ligyiratkezelése €s archivaldsa
az Egyetem Iratkezelési Szabalyzatanak megfelelden,

a doktori kurzusokért és eljarasokért jard dijazashoz sziikséges dokumentumok elkészitése
(adatok 0Osszegylijtése és tovabbitasa a Pénziigyi Osztaly, valamint a Munkaligyi és
Illetményszamfejtési Osztaly felé¢, szerzddések ¢és tobbletfeladat-meghatarozasok
elkészitése, aldiratasa, rogzitése és kovetése az iktatasban és az Egyetem konyvelési
programjaban, a sziikséges szerzodések, szamlak és mellékletek begytijtése és tovabbitasa
az illetékes osztalynak kifizetésre),

doktori keretek felhasznalasanak kovetése, kotelezettségvallalasok és megrendeldk
elkészitése a DI beszerzéseihez, koltségtéritések és eljarasi dijak befizetéseinek kovetése,
a doktori 6sztondijak és egyéb juttatasok kifizetéséhez sziikséges adatok €s dokumentaciod
szolgéltatasa az illetékes szervezeti egység részére,

hallgato6i utazdsok adminisztracioja,

az EDT, a DLA-DT és a PhD-DT iiléseinek megszervezése, napirend Osszeallitasa,
anyagok elOkészitése ¢és tanacstagoknak wvald eljuttatasa, jegyzOkonyv készitése ¢&s
kikiildése, hatarozatok kihirdetése

a Doktori Szabalyzat és a doktori képzéshez és fokozatszerzéshez, valamint az ezek
modositasdhoz, illetve a DI akkreditacidjdhoz sziikséges anyagok eldkészitése, egyeztetés
az anyagok Osszeallitasaban részt vevokkel.

1.3 A DI Titkarsagan létesitheté6 munkakorok

Az Egyetem a DI adminisztrativ és tigyviteli feladatainak ellatdsara legalabb egy titkart
foglalkoztat a Titkarsagon. Egyebekben a létrehozott munkakordk, az azokban ellatott
feladatcsoportok és a helyettesitések rendje az alabbiak szerint alakul a Titkarsagon.

a)

A DI titkaranak feladatai:
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Megszervezi és irdnyitia a DI Titkarsiganak munkajat. Osszeallitja a kurzuskinalatot,
megszervezi a kurzusokat, hallgatéi, tanulméanyi ¢és honositasi, valamint doktori ¢és
habilitacids cselekményekkel kapcsolatos adminisztraciot végez, megszervezi a felvételi és
egyéb vizsgakat, a doktori és habilitacids eljarasokat, kiadja az ezekhez sziikséges anyagokat.
A DT-k iiléseinek anyagat és napirendjét Osszeallitja, az ililéseken jegyzokonyvet vezet.
Aktualizalja a DI dokumentumait. Hallgatoi és fokozatszerzési igazolasokat ad Kki. Az
Orszagos Doktori Tanacs doktori és habilitacios adatbdzisaba a DI személyi allomanyaval,
munkdjaval, a doktori képzéssel, a doktori fokozatszerzéssel €s a habilitacioval kapcsolatos
adatokat feltolti és frissiti. Kozremilkddik a DI akkreditdciés anyagainak, valamint
szabalyzatainak elkészitésében, illetve modositasaban. Gondoskodik a DI munkéjat érintd
tajékoztatok, kurzuslistak, aktualitdsok, szabalyzatok, nyomtatvanyok ¢és egyéb
dokumentumok egyetemi honlapon torténd publikéciojardl. Kapcsolatot tart személyesen,
telefonon, e-mailben és az internetes kozosségi feliileten az oktatokkal, hallgatokkal és az
Egyetem munkatarsaival (magyar, illetve sziikség esetén angol nyelven). A bejovo és kimend
iratok iktatdsat, ligyiratkezelését és archivaladsat végzi. A DI titkardt a DI titkarsagi
munkatarsa helyettesiti.

b) A DI titkarsagi munkatarsanak feladatai:

Az Egyetem elektronikus tanulméanyi rendszerében a doktori képzésre és fokozatszerzésre,
valamint a doktorhallgatokra és doktorjeldltekre vonatkoz6 adatokat rogzit, azokat
naprakészen tartja és ellendrzi, adatszolgaltatast végez. Koveti a doktori kereteket, valamint a
DI pénziigyi nyilvantartasat, az Egyetem konyvelési rendszerében adatokat rdgzit,
kotelezettségvallalasokat készit, valamint megrendeléseket indit és adminisztral. Elkésziti €s
kezeli a DI szerz8déseit. Hallgatoi, tanulmanyi €és honositasi, valamint doktori és habilitacios
cselekményekkel kapcsolatos adminisztraciot végez, kozremiikodik a felvételi vizsgdk, a
doktori ¢és habilitacios eljardsok szervezésében. A DT-k iilésein jegyzokonyvet vezet.
Aktualizalja a DI dokumentumait, nyomtatvanyait. Hallgatoi és fokozatszerzési igazolasokat
ad ki. Kozremiikodik a DI akkreditacids anyagainak, valamint szabalyzatainak elkészitésében,
illetve modositasaban. Kezeli a DI internetes k6zosségi oldalat. Kapcsolatot tart személyesen,
telefonon, e-mailben és az internetes kozosségi feliileten az oktatokkal, hallgatokkal és az
Egyetem munkatarsaival (magyar, illetve sziikség esetén angol nyelven). A bejovo és kimend
iratok iktatasat, tigyiratkezelését és archivalasat végzi. A DI titkarsagi munkatarsat a DI
titkara helyettesiti.

c) A DI doktori koncertszervezdjének feladatai:

Megszervezi és kihirdeti a doktori koncerteket (idOpont, helyszin, kozremiikodok). Hallgatoi,
tanulmanyi €s honositasi, valamint doktori ¢és habilitacids cselekményekkel kapcsolatos
adminisztracidt végez, megszervezi a felvételi és egyéb vizsgédkat, a doktori és habilitacios
eljarasokat, kiadja az ezekhez sziikséges anyagokat. Kozremiikodik a DI akkreditacios

6
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anyagainak, valamint szabalyzatainak elkészitésében, illetve modositasaban. Kapcsolatot tart
személyesen, telefonon, e-mailben és az internetes kozoOsségi feliileten az oktatokkal,
hallgatokkal és az Egyetem munkatarsaival (magyar, illetve sziikség esetén angol nyelven). A

DI doktori koncertszervezdjét a DI titkara vagy titkarsagi munkatarsa helyettesiti.

1.4 A DI Titkarsaganak egyezteté forumai

a)

b)

d)

A DI Titkarsaganak dolgozéi a DI napi adminisztracids feladatait a DI vezetdjének
utasitasai alapjan végzik, illetve a vezetdvel egyeztetnek a DI tanulményi, fokozatszerzési,
szabalyozasi, lgyviteli és egyéb kérdéseiben. A DI Titkarsdganak munkatarsai a
személyiiket és jogviszonyukat érintd munkatigyi kérdésekben a DI vezetdjével szoban
egyeztetnek, majd hivatalos kérelmiiket a rektornak cimezve a Munkaiigyi és
[lletményszamfejtési Osztalyra nyujtjak be.

A DI Titkarsaganak tanulmanyi, fokozatszerzési, szabalyozasi és engedélyezési egyeztetd
forumai kozé tartozik az EDT, valamint az illetékes tudomanyteriileti tanacsok (DLA-DT
¢s PhD-DT). A DI Titkarsaganak dolgozoi az egyes kurzusokat, illetve hallgatokat érintd
specialis  kérdésekben a programvezetokkel, valamint a DI illetékes oktatdival
egyeztetnek.

A DI munkajat érinté pénziigyi kérdésekben a DI Titkarsaganak munkatarsai a DI
koltségvetése tekintetében a gazdasagi igazgatoval, a kikiildetési rendelvények,
megrendeldk teljesitésével, a szamldk ¢és egyéni vallalkozoi, illetve céges szerzddések
kifizetésével kapcsolatban pedig a Gazdasadgi Igazgatosag illetékes dolgozdjaval
egyeztetnek. A bérszamfejtést igényld szerzOdések engedélyeztetésével, a sziikséges
formanyomtatvanyokkal, a szerzédések elkészitésével és kifizetésével, valamint a DI
Munkaiigyi és Illetményszamfejtési Osztaly vezetdjével vagy illetekes munkatarsaval
egyeztet.

A doktori koncertek szervezésével kapcsolatban a DI doktori koncertszervezdje a
Koncert- és Rendezvényszervezési Osztaly illetékes dolgozdjaval, illetve a helyszin
biztositasaval kapcsolatosan sziikség szerint az Uzemeltetési Osztaly és/vagy az AVISO
illetékes munkatarsaval egyeztet. Az Uzemeltetési Osztallyal egyeztet a DI Titkarsaga a
mindennapi miikodéshez sziikséges irodai kornyezet és infrastruktira kérdéseivel
kapcsolatban is.

A doktori képzéshez és fokozatszerzéshez, a habilitdciohoz, valamint a DI munkéjahoz
kapcsolodo szabalyzatokrol és egyéb szabalyoz6é dokumentumokrol a DI vezetdje és
Titkarsaga az Egyetem Jogi és Kozbeszerzési Osztalyanak munkatarsaival egyeztet.
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f) A DI taékoztatéinak, kurzuslistainak, aktualis hireinek, szabalyzatainak,
nyomtatvanyainak és egyéb dokumentumainak egyetemi honlapon térténd publikaciojaval
kapcsolatban a DI Titkarsaga a Kommunikécios és Médiatartalmi Igazgatosag illetékes
munkatarsaval veszi fel a kapcsolatot, aki gondoskodik az elkiildott anyag honlapon
torténd kozzétételérdl.

2. A doktori képzés, a fokozatszerzés és a habilitacié elemeihez kapcsolodo tartalmi

és formai kovetelmények kialakitasa, rogzitése és kozzététele

2.1 A doktori képzési programok tartalmanak meghatarozasa

A DI doktori képzésében a DLA és PhD tagozatok képzési programjait, azaz az egyes
tagozatokon elvégzendd kotelezd és valaszthatd tanulmanyi egységeket, az azokhoz rendelt
kreditek értékét, a teljesités javasolt litemtervét, a doktori témakiirasokat, valamint az 6nalld
tudomanyos és/vagy miivészeti munkara vonatkozo6 kovetelményeket az EDT —a DLA-DT ¢és
a PhD-DT altal javasolt tervezet alapjan — a DI Képzési Tervében hatarozza meg. A képzési
programok alapja a DLA és PhD tagozatok ajanlott tanterve (kredithaldja). Képzési Tervet a
DI honlapjan teszi kozzé. A kozzétételrdl a DI Titkdrsaga gondoskodik.

2.2 A doktori képzésben és fokozatszerzésben eldirt nyelvi kovetelmények teljesitése

A doktori képzésre valo jelentkezés €s a doktori fokozatszerzés nyelvi feltételeit a DI Doktori
Szabalyzata rogziti. Az els6 idegen nyelvbdl a jelentkezéshez benyujtandé legalabb altaldnos
B2 szintli komplex (szobeli és irasbeli), allamilag elismert nyelvvizsgat (vagy az azzal
egyenértékli dokumentumot) a DI angol, német, francia, olasz, orosz vagy spanyol nyelvbdl,
illetve nem magyar anyanyelviiek esetében magyar mint idegen nyelvbél fogadja el. A
fokozatszerzés feltételeként eldirt masodik idegen nyelvbdl altaldnos B1 szintli komplex
(szobeli és irasbeli), allamilag elismert nyelvvizsgat kell letenni barmely nyelvbdl. A masodik
nyelvvizsga kivalthato a DI altal szervezett és az Egyetemen letett nyelvi szigorlattal. A
masodik nyelvvizsga megszerzését igazoldo dokumentum(ok) benyujtasanak, illetve a nyelvi
szigorlat letételének hatarideje a doktori védést megel6z6 14. nap.

2.3 A doktori értekezés és a tézisfiizet tartalmi és formai kovetelményei

A doktori értekezés és a tézisfiizet tartalmi és formai kdvetelményeit az EDT a jogszabalyok,
az Egyetem belsé szabdlyozasa, valamint az Orszagos Doktori Tanéacs szakmai ajanlasai
alapjan kiilon dokumentumban rogziti. A doktori értekezés és a tézisfiizet tartalmi és formai
kovetelményeit a DI honlapjan teszi kozzé. A kozzétételrdl a DI Titkarsaga gondoskodik.
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2.4 A doktori cselekményekrdl és habilitacids eljarasokrol felvett jegyzokonyvek

tartalma és kezelése

A doktori cselekményekrol — igy kiilondsen a szigorlatrol, komplex vizsgarol, a miithelyvitarol
¢s a doktori védésrél —, valamint a habilitacios eljarasokrol a DI Titkarsaga jegyzokonyvet
vesz fel.

2.4.1 A szigorlat, komplex vizsga és miithelyvita jegyzokonyve tartalmazza

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

az Egyetem nevét, intézményi azonositd szamat,

a doktorandusz nevét, hallgatdoi azonositd szadmat, korabbi végzettségi szintjét ¢&s
szakképzettségét,

a témavezeto nevét és oktatdi azonositd szamat,

a megszerzendo fokozat tudomanyteriiletét és tudomanyagat,

a szigorlat, komplex vizsga, illetve miihelyvita sziikebb témajat/témait,

a doktorandusz 4altal adott felelet, el6adds, valamint a kérdésekre adott valaszok
mindségét,

a szigorlat, komplex vizsga, illetve miihelyvita mindsitését,

a vizsgabizottsag elndkének és tagjainak nevét, oktatodi azonositd szamat és alairasat.

2.4.2 A doktori védés jegyzokonyve tartalmazza

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)

az Egyetem nevét, intézményi azonositd szdmat,

a doktorjelolt nevét, hallgatoi azonositd szamat, végzettségét és szakképzettségét,
a megszerzend6 fokozat tudomanyteriiletét és tudomanyagat,

az értekezés, alkotas cimét,

a témavezeto nevét, oktatdi azonositd szamat,

a nyilvanos vita idOpontjat, helyét és nyelvét,

a biralobizottsag elndkének és tagjainak nevét, oktatodi azonositd szamat és aldirasat,
a hivatalos biralok (opponensek) véleményét,

a nyilvanos vitaban feltett kérdések és az elhangzott felszolalasok lényegét,

a vitaban részt vevok nevét,

a biralobizottsag vélemeényét €s értékelését.

2.4.3 A habilitacios jegyzokonyv tartalmazza

a)
b)

c)

d)
e)

az Egyetem nevét, intézményi azonositd szdmat,

a palyazo nevét, sziiletési adatait, végzettségét és szakképzettségét,

a tudomany- vagy mivészeti teriilet megjelolését, amelyben a palyazé habilitacidjat
kérelmezte,

a habilitacios palyazat benyujtasdnak datumat,

az EDT eldzetes elbiralasanak idépontjat, valamint az elbirdlds nyoman sziiletett dontését
a palyazat tartalmi és formai megfeleldségérol,
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f) aszakértébizottsag elndkének és tagjainak nevét, beosztasat és alairasat,

g) aszakértébizottsag elézetes véleményét és értékelését,

h) az EDT dontését az eljaras meginditasaval kapcsolatban,

i) a habilitacios el6adas és bemutatd ora idépontjat és helyét,

J) abiralobizottsag tagjainak nevét, beosztasat és alairasat,

K) a palyazo munkajanak és eredményeinek rovid bemutatasat,

I) a habilitacios el6adas és bemutatd oOra értékelését,

m) a habilitacios eljaras eredményét ¢és a szakértObizottsag javaslatat a palyazat
eredményességére vonatozoan,

n) az EDT dontését a habilitacios eljaras eredményének jovahagyasarol.

A habilitaciés jegyzOkonyv mellékletét képezik a habilitdcios eljaras értékeldlapjai. A
habilitacids értékeldlap tartalmazza a palyazod nevét, a habilitacids eldadas és a bemutatod
tanitas idépontjat és helyét, valamint az el6adasra, a bemutatd tanitasra és a palyazé idegen
nyelvi teljesitményére adott pontszamokat.

2.4.4 A jegyzOkonyvek kezelése

A szigorlatrél, komplex vizsgarol, mithelyvitarol, doktori védésrdl és habilitaciorol késziilt
jegyzokonyveket a DI Titkarsaga az Egyetem Iratkezelési Szabalyzatanak megfelelden iktatja,
kezeli, Orzi és archivalja.

2.5 A doktoranduszok altal fizetend6 dijak és téritések

A doktoranduszok altal fizetendd dijakat és téritéseket, igy kiilondsen a fokozatszerzési
eljarashoz kapcsolodd dijakat, valamint azok fizetési iitemét és hataridejét az EDT a
mindenkori jogszabalyoknak, az érvényes hallgatoi normativanak és az Egyetem téritési
szabalyozasanak megfeleléen hatarozza meg és EDT-hatarozatban rogziti. A doktoranduszok
altal fizetendd dijak és téritések aktudlis listajat a DI honlapjan teszi kozzé. A honlapon valo
kozzétételrdl a Titkarsag gondoskodik.

2.6 A habilitacios eljarasi dijak

A habilitacios eljarashoz kapcsolodo dijakat az EDT a mindenkori jogszabalyoknak és az
Egyetem téritési szabalyozasanak megfelelden hatirozza meg €s EDT-hatarozatban rogziti,
melyet a DI honlapjan kozzétesz. A honlapon vald kozzétételrdl a Titkarsag gondoskodik.

2.7 Formanyomtatvanyok és kozzétételiik

A DI Titkarsaga altal alkalmazott adminisztrativ célu formanyomtatvanyokat — igy kiilondsen
a jelentkezési és hallgatoi regisztracios lapot, egyéb tanulmanyi céli nyomtatvanyokat,
10
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valamint az egyes kérelmek, engedélyek, igazoldsok formanyomtatvanyait — a DI Titkarsaga a
tanulmanyi adminisztracioval kapcsolatos feladatokrol szoldo érvényes rektori utasitds
rendelkezéseinek megfeleléen, valamint a DI vezetdjével egyeztetve hozza létre és tartja
naprakészen. A publikus formanyomtatvanyokat — igy kiilonosen, de nem kizarolagosan a
doktori képzésre valo jelentkezési lapot, a hallgatéi regisztraciés lapot, valamint a
fokozatszerzési eljarasra vald jelentkezés formanyomtatvanyat — a DI honlapjan, illetve e-
mailben teszi kozzé. A kozzétételrdl a DI Titkarsaga gondoskodik.

3. Zaradék

Jelen Miikodési Szabalyzatot az EDT 2018. szeptember 18-i iilésén jovahagyta, a Szenatus
2018. oktober 9-i iilésén elfogadta. A szabalyzat 2018. oktober 10. napjatdl érvényes. Ezzel
egy idében a Doktori Iskola kordbbi ligyrendje vagy ennek targyaban kiadott utasitas hatalyat
veszti.

Budapest, 2018. oktober 10.

Dr. Vigh Andrea s.k.
rektor
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