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Doktori értekezés

Formai kovetelmények és ajanlasok

Részlet az LFZE Doktori szabélyzatabdl (kiemelésekkel):

A doktori értekezés formai kovetelményei

(1) Az értekezés a doktorjeldlt Uj tudomanyos eredményeit, kutatasi modszereit bemutato, leg-
feliebb 250 oldal® (1 oldal = 1800 betlihely) terjedelmi dsszefoglald jellegli munka, magya-
rul, vagy a Doktori Tanécs altal elfogadott mas nyelven.

(2) A 250 oldalba nem szamitanak be a jegyzetek, a kotta- és eqyéb mellékletek.

(3) Az értekezés cimoldalan fel kell tlintetni a szerz6 nevét, az értekezés cimét, a témavezetét
(ha volt), a készités helyét, idejét. Az értekezéshez tartalomjegyzék tartozik. Az értekezés-
hez fliggelék (fénykép-, dokumentum-gy(jtemény, kottamelléklet, hangkazetta, videokazet-
ta, CD, CD-ROM, stb.) tartozhat.

(4) Az értekezést négy bekdtott példanyban kell benyujtani. Az eljaras lezarasa utan az érteke-
zés egy-egy példanya az Orszagos Széchényi Konyvtar, az MTA Zenetudomanyi Intézet
valamint az Egyetem Kdzponti Kdnyvtaranak allomanyaba kerul.

(5) Az értekezéshez mellékelni kell az értekezés téziseit magyar és angol (vagy mas, a Doktori
Tanacs altal jovahagyott) nyelven, a Doktori Tanacs altal meghatérozott szamu (25-100 ko-
z6tti magyar, 5-10 kdzotti idegen nyelvi) példanyban, tovabbé a doktorjel6lt tudomanyos
kdzleményeinek jeqyzékét. Tarsszerzs kozlemények esetében a tarsszerzé(k) nyilatkoza-
tat kell mellékelni, melyben kijelentik, hogy a mi mely részei tekinthet6k a doktorjeldlt
eredményeinek.

(6) A doktori értekezést elektronikus formaban is mindenki szaméra hozzaférhetévé kell tenni.
A doktorjelolt gondoskodik a doktori értekezés elektronikus formaban torténd elkészitésé-
rél.

(7) A doktori téziseket magyar és angol (vagy mas, a Doktori Tanacs altal jovahagyott) nyel-
ven, elektronikus formaban mindenki szamara hozzaférhetévé kell tenni. A doktorjeldlt
gondoskodik a doktori tézisek magyar és idegen nyelvi, elektronikus formaban torténd el-
készitésérol.

(8) Az egyetem a sikeres doktori védést kdvetden bocséatja az Oktatasi Minisztérium rendelke-
zésére az elektronikus formaban késziilt doktori értekezést és doktori téziseket.

* A terjedelem als6 hatdrat nem szabja meg a Doktori szabalyzat, de egy zenetudomanyi disszerticié a tudo-
manyag magyarorszagi hagyomanyainak megfelel6éen 150 oldalnal révidebb semmiképpen nem lehet.
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Kotésborito

A kotés fedelére keriil6 cim: az értekezés ir6janak neve (kisebb betti), az értekezés alcim nél-
kiili (sziikség esetén roviditett) cime! (nagyobb betti), a munka mtifaja (DOKTORI ERTEKEZES)
és az évszam (kisebb betti). A teljes szoveg VERZAL bett(ibsl, kozépre zarva (a valtozo szo-
veg aldhtzva):

SZERZO

AZ ERTEKEZES CIME

DOKTORI ERTEKEZES
EV

Cimlap

A szamozatlan mésodik lapra? keriil6 teljes cim (kozépre zarva), amely az aldbbiakat tartal-
mazza:

Liszt Ferenc Zenemtivészeti Egyetem
28. szamt miivészet- és miivel6déstorténeti tudomanyok besorolasa doktori iskola

AZ ERTEKEZES CIME
SZERZO

TEMAVEZETO: NEVE
DOKTORI ERTEKEZES

2

ev

A hét szovegegység ajanlott bettimérete pl. 18 / 14 / 22~18 / 18 / 14 / 14 / 18 pont (vagy
mas, hasonl6 ardnyokat mutaté méret).

Ajanlas
Doktori értekezést Magyarorszdgon altalaban nem szokas ajanlassal elldtni, de ha kivételes
esetben van, helye a cimlap és a tartalomjegyzék kozott, kiilon oldalon.

Tartalomjegyzék, oldalszamozas

Tartalom felirassal részletes tartalomjegyzék, amelyben a fejezetcimek mellett a fejezeteken
beliili alcimek is szerepelnek, tovabba a FUGGELEK részeinek cimszert felsorolasa. A tarta-
lomjegyzéknek tartalmaznia kell a fejezetcimek és alcimek oldalszamat. A tartartalomjegy-
zékben az alcimeket vagy kiilon sorokban irjuk, vagy a fejezetcim alatt tombszer(i szedésben
- a tartalomjegyzék azonban lehet6leg ne legyen hosszabb két oldalnal.

1. A doktori értekezés cime a mtifaj természetének megfeleléen nem lehet sem tilzottan éltalanos, sem frappiro-
z6an egyszer(. Torekedjiink a tartalmat szakszertien megadé, mégis viszonylag révid cim (vagy cim plusz al-
cim) kialakit4sara.

2. Az értekezést egyoldalas formaban nyomtatjuk ki. Az tires hagyandé els6 oldalra keriilnek a védés adatai.
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OLDALSZAMOZAS Az arab oldalszamozas a férész els6 oldaldval indul; a Fiiggelék folytatja
az arab szamozast. Ha az értekezés szovege két kotetben van, a II. kotetben az oldalszamozas
folytatodik. A f6rész el6tti szakasz - azaz [ebben a sorrendben]: cimlapok, (ajanlas), Tartalom,
Fakszimilék jeqyzéke, Roviditések, Kdszonet, Bevezetés — romai oldalszdmozasa (de az oldalsza-
mot csak a tartalomjegyzéktol kezdve kell kiirni).

FEJEZETSZAMOZAS A Kdszdnet és a Bevezetés nem része a f6szoveg szamozott fejezeteinek. A
f6szoveg-fejezetek szamozasa lehetSleg romai szdmokkal; a fejezeten beliili alcimek arab
szamozassal vagy szamozas nélkiil. (A decimaélis jellegi szdmozast - 1. fejezet / 1.1, 1.2, 1.21
stb. -, bar szamos el6nye van, nem javasoljuk.) A fliggelék részeit, ha haromnal tobb részrél
(dokumentumrdl, tdblazatrol) van sz6, verzal bettikkel jelolhetjiik: (A), (B), (C) stb.

Fakszimilék jegyzéke

Akkor indokolt, ha jelentésebb szamu teljes oldalt kitolt6 hasonmas anyag szerepel a {6sz06-
veg kiilonboz6 fejezeteiben (ezek az oldalak is szdmozottak). Ha csak szovegkozti kis fak-
szimile mintak taldlhatok, vagy a fakszimilék Fuggelékbe keriilnek, ez a jegyzék felesleges. A
fakszimilék jegyzéke kozvetleniil a tartalomjegyzék utan kovetkezik.

Roviditések

Lehetséges, de nem feltétlentil sziikséges bettirendes jegyzék az értekezésben kovetkezetesen
roviditett formaban hasznélt - nem altalanosan ismert és elterjedt - szavakrol (konyvészeti
leirds, folyoirat és sorozati cimek, hangszer/hangfaj roviditése stb.). A targytol fliggéen bi-
zonyos értekezésekben érdemes a forrasokat és a roviditett formdban ismételten hasznalt
szakirodalmat is belefoglalni ebbe az eldl lev6 bettirendes jegyzékbe; mas esetekben a primer
forrasok és a szakirodalom roviditéseirdl a Bibliografia ad attekintést.

Koszonet

Lehetséges, de nem feltétlentil sziikséges egy-két oldalas fejezet. A tartalomtol fiiggd sor-
rendben és részletességgel: fontos forrasokat hozzaférhet6vé tevé intézményeknek, szemé-
lyeknek, a témavezet6nek, tovabbi szakért6knek, specidlis segitséget nytjté kollégaknak sz6-
16 koszonet.

Bevezetés

Lehetséges, de nem feltétlentil sziikséges hosszabb fejezet, amely ismerteti az értekezés idea-
janak megsziiletését, esetleg kutatastorténeti attekintéssel egybekotve. (Tipikusabb, hogy a
kutatastorténeti attekintés a f6szoveg 1. fejezetének része.)

F6szoveg

TAGOLAS Az értekezés kozponti részének felépitése és tagoldsa a targytol ill. a targyalas-
modtol fligg. Haromnal kevesebb, 6t-hatnal tobb fejezet ritkan indokolt; ugyanakkor a feje-
zetek nagyjabol hasonlé hosszisiga egyaltalan nem sziikséges. Ajanlott ALCIMEKKEL tagolni
a fejezeteket, de a tul stirt (vagy kirivoan ardnytalan hosszisagu részeket teremtd) tagolas
nem célszert. Alkalmanként megfelel a csillaggal val6 tagolas.
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A FEJEZETCIMEKet kozépre, az alcimeket balra zarjuk. Véalasszunk az alapbettinél nagyobb
méretet (pl. fejezetcim 18, alcim 14), bold szedést, de nem verzal irast.

UJBEKEZDES betitéssel (first line) [12 pontos alapbetti esetén pl. 0,5 cm betitéses kezdésre beal-
litva],® azonban a fejezetcim és alcim uténi legelsé bekezdés tompén (none) indul. (Ha az 4j-
bekezdés betitéssel indul, nem kell sorkihagyas vagy extra sortavolsag a bekezdések kozott.)

ALAPSZOVEG: 4ltaldnosan elterjedt a f6szoveg 12 pontos, 2-es vagy 1.5-0s sortavolsagu, a lab-
jegyzet 10 pontos, 1-es sortavolsagu formazdsa Times New Roman bettivel, tombszedéssel
(justified). Tekintettel arra, hogy Doktori szabédlyzatunk nem a kinyomtatott forma oldalsza-
mahoz, hanem bettihelyhez koti az értekezés maximalis terjedelmét (max. 250 oldal x 1800
bettihely = 450000 karakter), a szoveg jo olvashatdsdga - nem gépirathoz, hanem konyvhoz
hasonlé lap/bettiméret ardnyai - érdekében talan még elényosebb a valamivel kisebb méret:*
alapszoveg 11 pont, 1.5-6s sortavolsag; ldbjegyzet 9 pont, 1-es sortdvolsag tombszedéssel (a
labjegyzet is).> Ha a foly6 szovegben olyan fontbdl helyeziink el kottajeleket, amelyek a so-
rokat szétugrasztjak, pontos sortavolsaggal (exactly ...) kell dolgozni.6 Az automatikus szoéel-
vélasztas mell6zhets;” a kézi széelvalasztas keriilendé.

Az alapszoveg formézasdnak leggyakoribb varians formai:

(1) IDEZETT HOSSZABB SZOVEG
A f6szovegtdl elkiiloniilé hosszabb idézett szoveget idéz6jel nélkiil, 4116 bettib6l, kisebb méretben (12
pontos alapszévegnél 11 vagy 10,5 pontbol; 11-es alapszovegnél 10 vagy 9,5 pontbél), ugyancsak
tombszedésben (bal- és jobboldalon, vagy csupan baloldalon az &ltalunk altalaban hasznalt Tab ta-
volsdggal - ez itt: 0,5 cm) , tompa bekezdéssel inditva formézzuk.
Az idézeten beliili tovabbi bekezdéseket first line-nal formazzuk. Az idézett szoveg elején nincs ...
[harom pont], csak akkor szerepel [...], ha az idézet nem a mondat elejével kezd6dik.

(2) FELSOROLASOK Pontokba szedett szoveg esetén tandcsos mértéktartéan banni a szoveg-
szerkeszt6 altal felkindlt szamozott ill. bullet formazasi lehetéségekkel. Indokolt esetben (ha
hivatkozunk az egyes pontokra) lehet szdmozas, legtobbszor azonban a - (gondolat)-jellel
kezdés elegend6. Tipografiai hagyomany, hogy az ilyen pontokba szedett szakasz nem
tombszedésti, hanem balra zart formazast; tovabba az alapbeti méretébdl késziil; javasolha-
t6 a bal 0,5 betités hanging 0,5 beallitassal. PL.:

— Pontokba szedett szoveg esetén tanacsos mértéktartéan banni a szovegszerkeszté altal
felkindlt szdmozott ill. bullet formazasi lehet6ségekkel.

— Indokolt esetben (ha hivatkozunk rd) lehet szdmozas, legtobbszor azonban a — (gon-
dolat)-jellel kezdés elegendé.

— Tipografiai hagyomany, hogy az ilyen pontokba szedett szakasz nem témbszedésti,
hanem balra zart formazasa; tovabba az alapbetti méretébdl késziil; javasolhat6 a bal
0,5 betités hanging 0,5 beéllitassal.

(3) TABLAZAT, TOBBHASABOS SZOVEG A valddi tablazat-formdju részeken kiviil is tandcsos
minden két- vagy tobbhasabos szoveget eleve tablazatként, s nem Tab ill. Spacebar {itogetéssel
elkésziteni (de Formats: none instrukciéval, vagyis keretek nélkiil; tovabba tanacsos a tomb-

3. A szovegszerkeszt6 programok altal felkinalt formazas (first line, hanging, Tab stb. pl. 1,27 cm) irégépelés-szerd;
a nyomtatas hagyomanyosan kisebb betitésekkel dolgozik. Javasolhat6 a Tab és a bekezdés-formazas egységes
0,5 cm-re (kisebb betti esetén 0,4 cm-re) 4llitdsa. NB: jobb eleve igy beéllitott fajlokban dolgozni, mint utélag
atformazni a teljes értekezést.

4. Az ideédlis méret természetesen a valasztott bet(itipus fliggvénye; a Times mellett a Garamond, Galliard, Book
Antiqua, Bookman Old Syle stb. fontok azonos pontszdmu bettii eltér6 mérettiek.

5. Ez a széveg Book Antiqua; a f6szoveg 11 pontos, a labjegyzet 9 pontos, mindkett8s 1-es sortavolsag.

6. A BACH fontkészlet példaul j6l hasznalhato, jelei beilleszkednek a sortavolsagba.

7. Ha szovegelvalaszté programot hasznalunk, az alapnyelvtdl eltéré nyelvii részek (idézetek, cimek stb.) nyelvét
érdemes kiilon bejellni, hogy elejét vegyiik a nyelvileg helytelen szévalasztasoknak.
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szedést balra igazitasra cserélni, minként a valodi tablazat szerkesztésekor is); igy elkertilhe-
t6 a Tab vagy a bettiméret utélagos modositasabol eredd ztirzavar. Az ilyen szovegeket va-
lamivel kisebb bettiméretre formézzuk.

A KOTTAPELDAK és ABRAK az érvelés-bemutatas szerves részét alkotjak. Ennek ellenére, fo-
galmazzuk a szoveget tgy, hogy ne bekezdésvégi kettéspont jeldlje ki a példa/abra pontos
helyét, hanem - az adott mondat végén, akar bekezdés kozepén is - zardjelben alljon a hivat-
kozas, pl. (4. kotta), vagy (1b abra). Igy a kottdkat/4bréakat az adott oldalon épptgy elhe-
lyezhetjiik, mint kiilon oldalon, vagy mellékletként kigytijtve. A fejezetenként Gjra kezdettnél
jobb a kottapéldak/abréak stb. teljes értekezésben folyamatos szamozasa. (A fejezetszam +
sorszam tipustu - pl. 1.24. kotta - szamozast altaldban nem ajanljuk.)

A kottapélda lehet6leg ne valamely nyomtatasban megjelent kiadvanybél fénymasolt/ mon-
tirozott kopia legyen, hanem sajat magunk szerkesztette, kell6en tomoritett, a 1ényegre szo-
ritkoz6 példa. Haszndljunk kottaszerkeszt6 programot, vagy tisztdzzuk le kézirassal, fekete
szinnel kottapélddinkat. A kottasor nem szélesebb a dolgozat szovegtiikor-méreténél; a
rasztral és kottaméret nem nagyobb (vagy kisebb) egy valédi megjelenéshez ill6 kottaméret-
nél.

Az &bra (fakszimile, tabl4zat stb.) ne legyen szélesebb ill. magasabb a dolgozat szovegtiikor-
méreténél. Indokolt esetben a teljes oldalnyi abra (tablazat) fekvé formatumban is megszer-
keszthet6. A két oldalra széthazott vagy kihajtds dbra (tablazat) kertilendé.

A kottapélda és az dbra egyszinii (&ltalaban tartézkodjunk a tobbszinti példatdl-abratol).s
Szkennelt fakszimile példak 300 dpi felbontdssal megfelel6 képmindséget adnak. Viszont
kottaszerkeszt6 programmal késziilt kottapélddinkat legalabb 1200 dpi felbontassal mentsiik
el, hogy kinyomtatott/beillesztett form&juk j6 minéségti legyen.

Jegyzetek a fGszovegben

Ertekezéstinkben a jegyzetek legyenek LAPALJI JEGYZETEK (footnote), s nem fejezetvégi jegyze-
tek (endnote). A német és magyar tudomanyos irodalomban elterjedt, a 1abjegyzeteken kiviili
fejezet- vagy kotetvégi terjedelmes jegyzetek - tudomanyos diszkurzusok, a szakirodalmat
értékeld kutatdstorténeti kis esszék stb. - haszndlatat a doktori értekezésben hatarozottan
nem ajanljuk.

A labjegyzetek funkcidja tobbféle:
— egyszer( forras- vagy szakirodalmi hivatkozas;
— a f6szoveg olvasasat megnehezit6 kitéré gondolat(ok) kifejtése;
— vita jellegti érvelés;
— esetleg ezek kombinécidja.

A labjegyzeteket fejezetenként Gjrakezdve 1-t6l szdmozzuk.

Alakilag elfogadhat6 a szovegszerkeszt6 kindlta ldbjegyzet stilus - a labjegyzetben is super-
script jegyzetszam, altalaban balra zart bekezdés-formazas stb. -, de a jobb olvashatésag ér-
dekében vagy ezt a format javasoljuk:

1. A szamot normal méretre visszaallitjuk, utdna pont, majd fix bettihely (Shift+Ctrl+Spacebar) - azért, hogy a
tombszedés fliggvényeként ne ugraljon a szam uténi széveg kezdésének helye; a bekezdés ebben a példaban
hanging formazéasa azzal az értékkel, amit az Gjbekezdéshez valasztottunk (itt: 0,5 cm).

2. Valamennyi labjegyzet tombszedésti (justified).

8. Nyomtatott megjelenés esetén csak a fekete-fehér kiadasnak van realitdsa. Ugyanakkor figyelembe veheto,
hogy a PhD értekezések az Oktatdsi Minisztérium honlapjara kertilnek, ahol a tobb szin hasznélatanak, kiilon-
féle grafikus kiemeléseknek nincs akadalya.
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3. Minden labjegyzet, ha széroviditéssel indul is (pl.: 1d., v6., i.m.), nagybettivel indul és ponttal zarul. - Az olda-
lon a f6szoveg és a labjegyzetek kozott a Footnote separator 1énia kikapcsolhat6 (ezen az oldalon nincs kikap-
csolva).

Vagy ezt a format:

1. A szamot normal méretre visszadllitjuk, utdna pont, majd fix bettihely (Shift+Ctrl+Spacebar) - azért, hogy a
tombszedés fliggvényeként ne ugréljon a szam utani szoveg kezdésének helye; a bekezdés ebben a példédban first
line formézasu azzal az értékkel, amit az Gjbekezdéshez valasztottunk (itt: 0,5 cm).

2. Valamennyi labjegyzet tombszedésti (justified).

3. Minden labjegyzet, ha széroviditéssel indul is (pl: 1d., v6., i.m.), nagybettivel indul és ponttal zérul. - Az
oldalon a f6sztveg és a labjegyzetek kozott a Footnote separator 1énia kikapcsolhat6 (ezen az oldalon nincs kikap-
csolva).

A labjegyzeteket fejezetenként, a teljes szoveg elkésziilte utan érdemes atformazni.

HIVATKOZASOK labjegyzetben. A f6szoveg labjegyzeteinek szakirodalmi hivatkozasai és a
BIBLIOGRAFIAbeli forma részben eltéré. Javaslataink az amerikai tudomanyos irodalomban
altalanosan elterjedt The Chicago Manual of Style elveit kovetik, amelyek eltérnek ugyan a ma-
gyar konyvészeti szokasoktol ill. szabalyoktol, tovabba a zommel régebbi német szakirodal-
mi munkdk nyomén kialakult magyar tudomanyos gyakorlattél, ennek ellenére megszivle-
lend6k a nemzetkozi zenetudomanyi élethez val6 kapcsolédasunk érdekében. A harom leg-
fontosabb szabdly (a javasolt formét eltérs bettitipussal és a kiemelés érdekében bold betiikkel
irom):

1. Szerzénév a Bibliografiaban: a név és a cim kozott (nem kett6spont, nem vessz6, hanem)
pont, pl. Bartha Dénes. de: Blume, Friedrich. — Szerzénév labjegyzetben: a név és a cim kozott
vessz0, pl. Bartha Dénes, ill. Bartha, vagy Friedrich Blume, Fr. Blume, Blume, (Idbjegyzetben a ke-
resztnév elhagyhat6 vagy rovidithetd).

2. Cikkcim all6 bettib6l (magyar helyesiras szerinti) ,idézdjelben”,® konyv- ill. foly6iratcim délt
betiivel. Folyoiratbeli cikk esetén a cim és a megjelenés helye (folyoirat) kozott nem kell in:,
gytjteményes kotetbeli cikk esetén van in (de kettéspont nélkiil). A cikkcim utan a Bibliogra-
fidban pont, a labjegyzetben vessz¢ 4ll (de az amerikai-angol szabélyokkal ellentétben: ma-
gyarban a pont ill. a vessz6 az idézéjelen kiviilre kertil).

3. A konyv megjelenésének adatai (a Bibliogréfiaban zardéjel nélkiil, labjegyzetben zardjelben)
az alabbi sorrendben, kett6sponttal ill. vesszével tagolva: (Bibl.:) Kassel: Barenreiter, 1970. —
(lj.-ben:) (Kassel: Barenreiter, 1970), utana vessz6, majd a hivatkozas a konkrét oldalszamra,
vagy a teljes részre, vagy a rész kezdetére, pl. ...1970), 31. — ...1970), 31-55.10 — ...1970), 32ff. Az
oldalszdmoknal csak a szdmok szerepeljenek, pp., old., lap stb. nem.

4. Folyoiratra hivatkozas: cim, évfolyamszam (arab szammal), no. szdm, évszam ill. hénap és
évszam () zardjelben, majd kettéspont utdn az oldalszam, pl. Magyar Zene 37/1 (1998. marc.): 5-
20.; — kotetrészletre hivatkozas esetén az oldalszam a kotetcim utdn, vesszGvel elvélasztva, a
megjelenés adatai el6tt ponttal zarva.

Néhany tipografiai ajanlas
A kurziv irds (italic) helyes alkalmazdsanak a magyar tudoméanyos prézdban nincsenek merev

szabalyai. Altalaban a lehet6 legtakarékosabb alkalmazas ajanlhato. Tipikus kurziv helyek
foly6 szovegben:

9. Ha az értekezés nyelve magyar, a cikkcim akkor is ,magyar” idézgjelben van, ha az idézett munka ,német”,
“angol”, «francia» stb. nyelv{.

10. Tobbjegyti oldalszdmokndl magyarban - ellentétben az angollal - ne hasznaljunk 72-74, 230-242 helyett 72-4,
230-42 tipust szamroviditést.
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— az agynevezett irodalmi miicim, pl. Kardcsonyi oratérium, de: E-dar hegedtiverseny;!

— idegen nyelvii szoveg, eredeti szovegidézet a zeneszerz6t6l, magyarul még nem elfo-
gadott szakkifejezés (a divatos idegen nyelv(i terminusokat inkabb irjuk kurzivoal,
semmint ,idézd6jelben”);

— bizonyos értekezés-témaknal javasolhat6é a hangmagasag-bettik kurzivélasa;

— feltétlentil kertilend6 a tartalmi, hangstlyozasi okokbdl valasztott emfatikus kurzivélas
(ugyanigy tartézkodjunk a felkidltéjellel, hdrom ponttal végz6d6 mondatoktol). Ha ér-
dekes a kozlend6, nem kell irasjellel vagy tipografiaval hangstlyozni.

Félkovér (bold) kiemelést csak kivételes esetben hasznéljunk (pl. bizonyos kutatasi tertilete-
ken a forras roviditésében). A hangmagasag-bettik félkovérrel kiemelése nem javasoljuk. NB:
az ebben a szovegben a kiemelés érdekében b6éven alkalmazott SMALL CAP hasznalataban
ugyancsak mértéktartas ajanlhato.

7”7

IDEZOJELEK magyarul: ,,...... (a szovegszerkeszt6 “......” angolos idézGjelét a nyelv beallitasa-
val és a megfelel6 font kivalasztdsaval ki lehet iktatni),'2 vagy ha bels6 idézgjel is van:
peenl”. (Magyarban a vessz8, pont stb. az idézgjel utan kovetkezik, kivéve, ha egész
mondat all idézgjelben.)

ZAROJELEK. Alaphelyzetben () zardjelet hasznélunk; [ ] zaréjelet kiegészitésre ill. ()-en beliili
zarojelként. A / /, < >,{ } stb. haszndlata altaldban kertilend6.

KOTO- ES GONDOLATJELEK. A magyar helyesirds harom hosszisadgot ismer (ezt a szovegszer-
kesztén meg lehet valésitani:’® - - —): rovid kotdjel a kotSjeles szavaknal (pl. 3-szor, Was-
hington-i); az tn. hosszt kotsjel szamok kozott (pl. 2-8. oldal), a (hosszt) gondolatjel —
gondolatjel-funkcidban (ezt a nyomdai tipografia részben ugyan lecseréli - hossztsagra, de
az értekezésben, javaslom, irjuk — hosszt gondolatjellel).14

IDEGEN BETUK. Szovegszerkeszt6vel dolgozva kivanatos (és az Gjabb programokkal lehetsé-
ges), hogy a vilagnyelvek, a szomszédnyelvek, az antik és keleti nyelvek bettit is helyesen
hasznaljuk (ne kézzel pétoljuk). A foly6 szovegben ismételten hasznélt zenei jeleket is ajanla-
tos valamely megfelel6 fontbdl - a sorok szétugrasat elkertilve - beilleszteni.

Fiiggelék

A Doktori szabélyzat tag lehet6séget ad az 4ltaldban sztiknek bizonyul6 értekezés-terjedelem
szamottevd kibovitésére ill. a demonstracié korszerti hordozékon valé megjelenitésére: , Az
értekezéshez fiiggelék (fénykép-, dokumentum-gyiijtemény, kottamelléklet, hangkazetta, videokazetta,
CD, CD-ROM, stb.) tartozhat”. A Filiggelék értelemszertien lehet a bekotott értekezés része,
kiilon kotet, vagy kotetszerti dobozban mellékelt hangkazetta, videokazetta, CD, CD-ROM
stb.

Ajanljuk:
— A Fuggelék ugyanolyan rendezett és szigortian szerkesztett tudomanyos anyag legyen,
mint az értekezés f6szovege;
— Kertilend6 a rosszul olvashat6 abrék, fényképek, fakszimilék beillesztése;

11. Nem javasoljuk az E-dur, a-moll helyetti ,,magyaros” E-dtr, 4-moll stb. helyesirast.

12. Tanéacsos a szdveget eleve megfelel6 nyelvi beallitassal irni, mert az utdlag inzertalt ,-idéz&jelkezdés a forma-
zas kés6bbi megviltoztatasakor ill. a nyomtatas fazisdban problémakat okozhat.

13. Ennek a bettitipusnak (Book Antiqua) két&jelei az atlagnal rovidebbek: - - — (Ugyanez Timesbol: - — —).

14. Kérjiik a magyar helyesiras és kozpontozas szabalyainak gondos betartasat (egyebek kozott: a gondolatjel és

szoveg kozott bettihely kihagyas; a mondatvégi pont utan is csak egy bettihely kihagyas stb.).
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— Ha nem hagyomanyos illusztraciét fiziink az értekezéshez (hangkazetta, videokazetta,
CD, CD-ROM, stb.), kérjiik a doktori iskola vezetSjének (ha sziikséges, a Doktori Ta-
nacsnak) el6zetes allasfoglalasat, elvi hozzajarulasat.

Bibliografia

A bibliografia fejezetelése az értekezés témdjanak és az adott tertilet kutatdsi hagyomanyai-
nak figgvénye. Azonban azt javasoljuk, hogy értekezés iroként a hagyomanyokat ne a ma-
gyar szakirodalom egyes teriileteinek szokasaival azonositsuk. Bibliografiankat a tudomany-
szak nemzetkozi konszenzusara figyelemmel tervezziik: milyen bibliografidk jelennek meg
ma a szak angol (német, francia) nyelvi legfontosabb szakfolyéiratokban, PhD értekezések-
ben. Kétségtelen, hogy a vildgnyelveken irt zenetudomanyi értekezések bibliogréfiainak tar-
talmi és formai szerkesztése sem egységes. A magyar zenetudomanyi értekezések iréinak
modellként a magyar ill. a német helyett azért ajanljuk inkdbb az amerikai értekezéseket,
konyveket, folydiratokat, mert adatolasuk altalaban pontosabb-részletesebb, bibliografiajuk
vilagos szerkesztési elveket kovet.

Doktori értekezésben egyfejezetes bibliografia ritkan megfeleld. Eredeti kutatdsokrol lévén
sz0, legalabb a Primer irodalom - Szekunder irodalom kétfejezetesség, jelent6s szamu forrés ese-
tén a Forrdsok — Primer irodalom - Szekunder irodalom beosztds, esetleg mas felosztas ajanlhato.
A Konyvek - Tanulmdnyok tipust alaki szétvalasztés ritkan célszer(i egy értekezésben.

A Bibliografia fejezeteit dltalaban bettirendben (a szerz6 bettirendjében) szerkesztjiik. Ugyan-
akkor pl. a Primer irodalom fejezetben a kronolégiai sorrend is legitim.

SZAKIRODALOM-ROVIDITES és bibliografia. Tekintettel arra, hogy a magyar zenetudomany
egyes részteriiletein is eltéré hagyomanyok érvényesiilnek, a szakirodalom-roviditések bibli-
ografiai kezelésének véglegesitése el6tt tanacsos egy konzultaci, amelyen a doktorandusz, a
témavezet6 és a doktori iskola PhD fakultacidjanak vezetSje - konkrét példak, mutatvanyol-
dalak alapjan - kialakitja a hivatkozasok stilusat. Mindenképpen javasoljuk:

— A Bibliogrifia-részben kertilend6 a roviditett és nem roviditett tételek keverése;

— Ha az értekezésben vannak szakirodalom-roviditések, azok szerepeljenek az értekezés
elején talalhatoé Roviditések fejezetben;

— Nem ajanljuk azt a gyakorlatot, hogy valamely fejezet labjegyzetében els6 alkalommal
teljes cimmel kiirt munkéra a fejezet tovabbi részében lasd i.m. stb. formédban hivatkoz-
zunk - a szakirodalom-rovidités az egész értekezésre érvényes. (Ugyanakkor egymds
utani labjegyzetekben az i.m. + oldalszam hivatkozas legitim.)

Tézisek

Részlet az 51/2001. (IV. 3.) Korm. rendeletbdl (a doktorképzésrél és a doktori foko-
zatszerzésr6l), 1., 2. §.12.:

Doktori tézisek: a tudomanyos nyilvanossag szamara késziild, 6sszefoglalé jellegli md, amely a dok-
torjeldlt azon tudomanyos eredményeit mutatja be, amelyek alapjan a fokozatszerzési eljaras soran
tanubizonysagat adja annak, hogy felkésziilt a tudomanyos fokozat megszerzésére. ...

TARTALOM A Téziseket a lehet6 legnagyobb gondossaggal és felel6sséggel kell megirni.
Csupan ennek a szovegnek alapjan vilagossa kell vélnia, milyen kutatastorténeti el6zmények
utdn, miben all a doktori értekezés tudomanyos eredetisége és jelentésége. A Tézisek tobb,
mint absztrakt. Altalaban négy vagy ot fejezetbél all. Hagyomanyos tagoldsa: I. A kutatds
elézményei. II. A kutatds modszerei. 11I. A kutatds eredményei. IV. Az értekezés targykdrében megje-
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lent publikdciok's (vagy hasonlé cimekkel). Kivanatos, hogy a tézisek szovege ne puszta kol-
lazs legyen az értekezés szovegébdl, hanem igényes, kritikus értékelés, amely kell6 konkrét-
saggal helyezi el az Gj munkat a téma szakirodalméban.

FORMATUM Papir valtozata, hasonléan a korabbi kandidatusi tézisekhez, lehet A5-6s mérett
ftizetecske. Szokasos terjedelme - kisebb (10-es vagy 9-es) bettiméretbdl, single sortavolsaggal
szerkesztett, tobbnyire labjegyzetek, kottapélddk és dbrak nélkiili szoveg (bar indokolt eset-
ben lehetnek labjegyzetek) - dltaldban nyolc A5-6s oldal.’¢ 1. oldal: cimoldal; a 8. (vagy a 7.-
8.) oldal bibliografia. A cimoldal hasonl6 az értekezés belsé cimlapjahoz, de a szerz6 neve
megel6zi a cimet, és a cim utdn - nem verzal bettivel - ez kovetkezik: ... c. doktori értekezés té-
zisel.

Az értekezés és a tézisek elektronikus formaja

Az elektronikus forméat célszer az értekezés és a tézisek hagyomanyos (papir) formdjaval
egy id6ben elkésziteni; ugyanakkor az Oktatasi Minisztérium honlapjan valé publikalas el6tt
mod van olyan apré korrekciok elvégzésére, amelyeknek sziikségessége a sikeres védés so-
ran mertilt fel.

Miel6tt beadjak, nézzenek mintakat az OM honlapjan és érdeklédjenek a PhD fakultacié ve-
zetGjénél, mert az elektronikus forma technikai el6irdsai és vizudlis lehet&ségei egyeltre kép-
lékenyek: az OM sem tudja pontosan, mi a legcélszertibb.

Eleve szovegszerkesztével készitett munkdjuk elektronikus forméjat, kérem, gy adjék &t a
doktori iskola adatfeldolgozasi felel6sének (jelenleg: Péteri Kata, a doktori iskola tanulmanyi
el6addja), hogy egy kiilon f4jlban megadnak minden lényesen technikai paramétert, pl.

— Page setup / Margins — ha a papir jobb kihasznélasa érdekében megvaltoztattdk a margo-
kat;

— Tab — ha atalakitottédk a beiités méretét;

— Font — kiuilon jelezni kell, ha az alapbet(i mellett méas fontokat is hasznélnak (zenei jele-
ket, kulonleges ékezeteket, bettiket-szimbdélumokat stb.), mert ezt a minisztériumi szami-
togépes szakember nem tudhatja és a honlapon a szakszoveg olvashatatlanna valhat.

Az abrakat/kottdkat szabad (tandcsos) tomoritett formdban vagy tobb féjlban csatolni az
alap fajlhoz.

Somfai Ldszlo

2002. junius 28.

15. A Doktori Szabélyzat szerint a téziseken kiviil be kell nydjtani ,a doktorjelslt tudomanyos kozleményeinek
jegyzékét” is. Amennyiben a tézisek részét alkoto , Az értekezés targykorében megjelent publikiciok” jegyzéke en-
nek megfelel, nem sziikséges kiilon jegyzék.

16. Javaslat: fekvé A4-es papirlapra kéthasabosan formazzuk meg a szoveget (a két hasab kozotti elvalaszto tavol-
sagot az oldalmarg6 kétszeresére allitjuk be); 1 hasdb =1 A5-oldal az dsszehajtott A4-es papirlapon. Egy nyolc
Ab-oldalnyi szoveg = két A4-es papirlap mindegyik oldalara sokszorositott 2-2 szévegoldal. A sokszorositas-
nal az an. ,kilovés”: 8.+1. oldal, hatoldalan 2.+7., a masik lapon 6.+3., hatoldalan 4.+5. oldal.



