7/2022. (111.1.) rektori utasitas
a tudomanyos miivekkel és miivészeti alkotasokkal kapcsolatos egyes feladatokrol

A Szervezeti és M(ikodési Rend 32. § (2) bekezdés m) pontja szerinti jogk6romben
eljarva, a nemzeti fels6oktatasroél szol6 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.), a
Magyar Tudomanyos Akadémiarol szold 1994. évi XL. torvény, a doktori iskolakrd], a
doktori eljarasok rendjér6l és a  habiliticiorél szol6 387/2012. (XI1.19.)
Kormanyrendeletnek és mas vonatkozd jogszabalyoknak vald megfelelés érdekében az
alabbi utasitast adom Kki.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az utasitas hatalya

1.§

(1) Az utasitids hatdlya kiterjed a Liszt Ferenc Zenemivészeti Egyetem (a tovabbiakban:
Egyetem) valamennyi koézalkalmazotti, megbizasi vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban 4ll6 oktat6jara, tudomanyos kutatdéjara, valamint a doktoranduszokra,
tovabba a doktori fokozat megszerzésére iranyuld védési eljardsban résztvevikre (a
tovabbiakban: doktorjeloltekre).

(2) Az (1) bekezdésben felsoroltakon kiviil az utasitds hatdlya Kkiterjed mindazon
személyekre, akik az Egyetemen Kkeresztil koltségvetési forrasbdl részesiiltek
tudomanyos kutatds céljara vagy tudomanyos m, miivészeti alkotas létrehozasara.

Az utasitas célja
2.8

Az utasitds célja, hogy szabalyozza az 1.§-ban meghatarozott személyeknek az
Egyetemmel fenndlld jogviszonyuk ideje alatt és keretei kozott megalkotott és
megjelentetett tudomanyos miveik, miivészeti alkotdsaik adatainak nyilvantartasat.

II. FOGALOMMEGHATAROZAS

3.8

Magyar Tudomdnyos Miivek Tdra (tovabbiakban: MTMT): a Magyar Tudomdanyos
Akadémia Konyvtar és Informacidés Kozpont (MTA KIK) kozremiikodésével a Magyar
Tudomanyos Akadémia altal miikédtetett, tudomanyos miivek és miivészeti alkotasok
adatait tartalmazé nemzeti tudomdanyos bibliografiai adatbazis, amely tartalmazza a
kozalkalmazotti jogviszony, munkaviszony vagy munkaviszony jellegli jogviszony keretei
kozott, valamint koltségvetési forrasbol erre iranyuld szerzédés alapjan megalkotott és
nyilvanossagra hozott mlivek meghatarozott adatait.

III.AZ MTMT-BEN NYILVANTARTOTT TUDOMANYOS MUVEK ES MUVESZETI
ALKOTASOK

4.8



(1) Az MTMT a tudomanyos miivek és miivészeti alkotdisok meghatirozott adatainak
hiteles, ellen6rzott adatbazisa.

(2) Az Egyetem az oktatéi kovetelmények teljesiilésének megitéléséhez, a tudomanyos
és/vagy szakmai elémenetelhez, a Doktori Iskola torzstag és témavezetd valasztasahoz, a
doktori fokozatszerzési és a habilitacios eljarashoz az MTMT-ben nyilvantartott
tudomanyos miiveket veszi figyelembe.

IV. TUDOMANYOS MUVEK ES MUVESZETI ALKOTASOK BEJELENTESE AZ
EGYETEMNEK ES FELTOLTESE AZ MTMT ADATBAZISBA

5.8

(1) Az 1.§-ban meghatarozott személyek (a tovabbiakban ugy is mint szerz6) az
Egyetemhez kotheté jogviszonyuk keretében, vagy az 1. § (2) bekezdés szerint az
Egyetemhez kot6dden alkotott, a szerz6 altal nyilvdnossagra hozott tudomanyos
miiveinek és miivészeti alkotdsainak adatait kotelesek feltolteni az MTMT-be. Szerz6 altali
nyilvinossagra hozatalnak szamit a kozzététel barmely formdja, illetve az Egyetemnek
vald atadas is.

(2) Az MTMT-be val6 folyamatos feltoltésért és a kozolt adatok valédisagaért a szerzé a
felel6s. Az MTMT-be torténd feltoltéshez sziikséges adatokat kategdrianként az utasitas 1.
szamu melléklete tartalmazza.

(3) Az Egyetemhez kothetd jogviszony keretében alkotott tudomanyos miinek, miivészeti
alkotasnak az oktaténak, kutaténak az a tudomanyos miive, miivészeti alkotdsa mindsiil,
amely az oktaténak, kutatéonak az Egyetemmel fennallo jogviszonya fennallisa alatt
késziilt, feltéve, hogy az oktatdnak, kutaténak az Nftv. 26.§-a szerinti az akkreditacios
szempontbdél az Egyetemnek adott kizardlagossagi nyilatkozata alapjan a féallasu
jogviszonya az Egyetemen van.

(4) A (3) bekezdéstdl eltérden annak, akinek az Egyetemmel fennalld f6allasu jogviszonya
mellett igazoltan mas intézménynél meglévé egyéb jogviszonya, vagy mas tamogatas
keretében jott létre tudomanyos miive, miivészeti alkotdsa |, errdl kiilon nyilatkoznia kell a
2. szamu melleklet szerint. A nyilatkozat megtétele a szerzé felel3ssége, az iratot a Rektori
Kabinethez kell eljuttatni, ahonnan a Munkatigyi és Illetményszamfejtési Osztalyra kertil a
személyi anyag megOrzendd részeként.

6.§

(1) Az 1.§-ban meghatarozott személyeknek regisztralniuk kell magukat az MTMT-ben a
jelen uftasitas hatalyba lépését, illetve a jogviszony kezdetét kovetd két héten belil,
amennyiben ez még nem tortént meg., A megtortént regisztraciorél szolo tajékoztatast,
vagy a regisztracidhoz sziikséges alabbi adataikat az MTMT adminisztracioért felelés
konyvtaros, Bajcsay Péter (bajcsay.peter@zeneakademia.hu) részére kell megkiildenitik:

- Csaladi név,

- Utdnéy,

- Szakteriilet (tanszék),
- E-mail cim,

- Telefonszam (kapcsolattartishoz), - Felhasznaléi név (sajat vagy fantazianév),
- Intézmény,


mailto:bajcsay.peter@zeneakademia.hu

- Oktat6 / Kutaté / Doktorandusz / Doktorjelolt,
- Dijak / Kitlintetések.

(2. Amennyiben nem az (1) pontban leirtak szerint torténik a regisztracio, arrol az MTMT
adminisztracioért felelés konyvtarossal mindenképp szilikséges egyeztetni.

(3) Az 1.§-ban meghatarozott személyeknek az Egyetemmel fennall6 jogviszonyuk alatt
keletkezett tudomanyos miiveik és miivészeti alkotasaik frissitett jegyzékét évente,
minden év februar 28-ig meg kell kildenitik az MTMT adminisztraciéért felelés
konyvtarosnak és a szaktertiletiik szerinti tanszéki ligyintézének, illetve doktoranduszok
esetében az MTMT adminisztraciéért felel6s konyvtarosnak, valamint a Doktori Iskola
adminisztratoranak, tovabba oOnallban, vagy az MTMT adminisztraciéért felelds
konyvtaros kozremiikodésével el kell végezniiik a vonatkozé adatok MTMT-be torténd
feltoltését.

(4) A tudomanyos mivek és mivészeti alkotdsok adatainak MTMT-ben torténé
rogzitéséhez — a sziikséges adatok (3) bekezdés szerinti rendelkezésre bocsatisa mellett
— a szerz0 kérheti az MTMT adminisztraciéért felel6s konyvtaros kozremiikodését. Az
adatok adminisztratori jévahagyasa (lezarasa) a szerzd kiilon kérésére torténik meg.

(5) Az (1) bekezdés szerinti regisztracio, és a (3)-(4) szerinti, az MTMT adminisztraciéért
felel6s konyvtaros kozremiikodésével torténd adatfeltoltés esetén a személyes adatok
kezeléséhez hozzajaruld nyilatkozatot is kell kitolteni (3. szamu melléklet) és alairva
megkiildeni az MTMT adminisztraciéért felels konyvtaros részére.

V. DOKTORI ERTEKEZES ES TEZISEI
7.8

(1) A doktori értekezés és annak tézisei mindenki szamara nyilvanosak. A nyilvanossagra
hozatal legfeljebb szabadalmi illetve oltalmi bejelentés kozzétételének id&pontjaig
halaszthato.

(2) A doktori értekezés és téziseinek elektronikus, illetve nyomtatott formaban valo
nyilvantartasarol és teljes terjedelmi nyilvanossagra hozatalarol az Egyetem gondoskodik.
Ennek érdekében a doktori értekezés és téziseinek egy nyomtatott (bekotott, illetve
flizott) és egy elektronikus adathordozon PDF formatumban rogzitett, jelszoval nem vedett
példanyat (mellékletekkel egyiitt) a Doktori Iskola eljuttatia az Egyetem Kozponti
Konyvtaraba, ahol elhelyezik, katalogizaljak és hozzaférhet6vé teszik azt (a
hozzaférhet6ség nem vonatkozik az esetlegesen szerzo6i jogvédelem alatt allo teljes
zenemdivekre).

(3) A szerzd a Doktori Iskola altal meghatarozott kovetelményeknek megfelel6 doktori
értekezését és annak téziseit a védést megel6zden a Doktori Iskola adminisztratoranak
atadja, aki gondoskodik annak az Egyetem honlapjan valé6 megjelentetésérdl, valamint az
Orszagos Doktori Tanacs szamara torténd bejelentésérdl, valamint a sikeres védést
kovetden az Egyetem Kozponti Konyvtarak torténdé megkiildésérol.

(4) A doktori értekezést és annak téziseit az MTMT-ben is rogziteni kell, szintén a védés
el6tt, ami a szerzd felel6ssége.



VI. TUDOMANYOS MUVEK ES MUVESZETI ALKOTASOK ATADASA AZ EGYETEM
KOZPONTI KONYVTARANAK

8.§
(1) A tudomanyos miiveket teljes terjedelmiikben az Egyetem Koézponti Kényvtaranak
meg kell kuldeni lehet6ség szerint pdf formatumban, a zenemfiivek kottait pdf
formatumban, hangz6 anyag esetén wav, kép és hang egyiittes rogzitése esetén a
rendelkezésre allo, legjobb mindséget biztosité formatumban.! . A miivészeti alkotasok
elhelyezhet6k a Konyvtarban nyomtatott vagy / és elektronikus adathordozdén.

(2) A megkiildés soran a szerzd nyilatkozhat arrd], ha korabban a nyilvAnossagra hozatal
tekintetében korlatozo szerzddést kotott valamely kiadoval A Kozponti Kdnyvtar a szerzdi
jogok szokasos érvényesitése mellett a nyilatkozatban leirtaknak megfelel6 mértékben
teszi lehet6vé a tudomanyos miihoz, illetve a mlivészeti alkotdshoz valé hozzaférést a
nyilvanossag szamara.

VII. ZARO RENDELKEZESEK

9.§
(1) Jelen utasitas a kihirdetéssel lép hatalyba.

(2) Az Egyetemmel fennalld jogviszony pontos kezdetérd], idétartamardl és tipusardl a
Munkaiigyi és Illetményszamfejtési Osztaly tud az érintett kérésére tajékoztatast adni.

(3) Jelen utasitds hatdlyba lépésével egyidejlileg hatdlyat veszti a tudomanyos miivekkel és
mivészeti alkotdsokkal kapcsolatos egyes feladatokrol szélo 2/2018. (I1.01.) rektori
utasitas.

Budapest, 2022. marcius 1.

Dr. Vigh Andrea
rektor s.k

! https://web.archive.org/web/20170403213508/http: //www.digitisation.eu/training /recommendations-
for-digitisation-projects /recommendations-formats-standards-summary/



https://web.archive.org/web/20170403213508/http:/www.digitisation.eu/training/recommendations-for-digitisation-projects/recommendations-formats-standards-summary/
https://web.archive.org/web/20170403213508/http:/www.digitisation.eu/training/recommendations-for-digitisation-projects/recommendations-formats-standards-summary/

7/2022. (111.1.) rektori utasitds a tudomdnyos miivekkel és
miivészeti alkotdsokkal kapcsolatos egyes feladatokrdl
1. szamu melléklet

AZ MTMT FELTOLTESHEZ SZUKSEGES ADATOK

I. Tudomanyos mii

1. KONYV FELVITELEHEZ
Szerz6(k)/Szerkeszt6(K):

Megjelenés Eve: ........cceviiiiivn i e Nyelv: .o

Online megjelenésnél a konyv URL-je vagy DOI azonositoja: .......coeeevvereereremrervesennen s

2. KONYVRESZLETHEZ
Konyvfejezet szerz6(je) /(i):

AJCTINIE ! ..t e e e r e er e e

Fejezet oldalszdmai: @ .....oecvvveve v

Megjelenés Eve: ........coeviiiviin e NYeIV: e
Befoglal6 konyv adatai:

SZETZO(K) /SZETKESZEG(K) .. veuueiiee ettt ettt et st s et b e e s st sae e nnens

Befoglal6 konyv cime:



7/2022. (111.1.) rektori utasitds a tudomdnyos miivekkel és
miivészeti alkotdsokkal kapcsolatos egyes feladatokrdl
1. szamu melléklet

Kiadas helye:

MegJelenés EVe: .......coouiiieeceiree et e NYEIV: et

Online megjelenésnél a befoglald kKONyv URL-je: .....c.ooviiiiriien i e

3. FOLYOIRATCIKKHEZ
Szerzé6(je)/(i):

0] |0 0 = LA od § (=PTSRS
EVIOLYAM (KOTEL): cvuvverercreessereeseesssses s s sesessesssss e seseessnsensens Flizetszam: .......c.ccoeuenee.
[SSN SZAMA: ..eeceeceeeere e e

Cikk terjedelme (0ldalsZamoK): .......ccccoveieiiiceinn s Megjelenés éve:

4. DISSZERTACIOHOZ
Szerzb:

BenyUjtAs €Ve: ......cccvivieeninren e e e e VEdés éve: ...

FOROZASZEIZES BVE: wuvvvviii et eee vt re e e | 200) o)/ 7: |



7/2022. (111.1.) rektori utasitds a tudomdnyos miivekkel és
miivészeti alkotdsokkal kapcsolatos egyes feladatokrdl
1. szamu melléklet

Terjedelem: ..o NYEIV: oo

5. KONFERENCIA ELOADASROL KESZULT PUBLIKACIOHOZ
Szerz6:

FOLYOITat CIIME: 1iueiieeieiiicis ettt et st e e e b st e es e b s e e b st s nrgeaaes
Evfolyam (KOtet): ..cvueerverreiersrererseecesiessssenen, Flzetszam ......cccccovveviiniininns ISSN szama: .....ccceeervurinns

cikk terjedelme:: Megjelenés éve: .........ccoovrviiirenien e NYEIV: ot

Konferenciakotet esetében a kotet adatai::

Szerz6(k)/Szerkeszt6(k):

ISBN (ISSN) SZAM: ..c.ov e

Online megjelenésnél a cikk / kotet URL-je,

DOI-aZONOSItO: ..oveereiiierer e e

KONferencia Cime: ..ot e e e e e e e sre e eneas
FelelSs (rendez6?) szervezet:

Konferencia helye (0rSZAg, VAT0S): ....ccciieieiieireireier et e e e e s sr e
Konferencia ideje (év, hdnap, napok).......cccoveeveevincnneeninns

A kOtet megjelenésEnek EVE: ... e s



7/2022. (111.1.) rektori utasitds a tudomdnyos miivekkel és
miivészeti alkotdsokkal kapcsolatos egyes feladatokrdl
1. szamu melléklet

II. Miivészeti alkotas

1. ZENE

SZETZE [ AIKOTO: ...ttt ettt e ettt e et she et et et e eb e seeaneesbe e seeeseeane s ereeeneeneeear e
Cim, hangszerelés:

ALCTIN (N3 VAN et ettt et e e et s e b e s e e eae b e e e eae e eabes e anee e e e enas
SZOVEGITO, DA VAN ...ei ettt ettt e et e e et et r ek e et e b eaeee e e e es e es e ne e sbeeneenrenreas

KEIEtEZESENEK EVE(1): 1oeeeueiitiiisie et ieee ettt ettt et et st et e e e e eesse s sae e s e eesbe e ebeeeeeaeeennes sreasbeeenas

Nem kételez6, de megadhatd adatok

Miifaj/technika (ha a cim vagy alcim még kiegészithetd): .......ccovrieiiii e
Kiadé:

KiadAs NELYE, BVE: ..o et e et e s re et et sbe b e e ee e en e sre e nrae e e

2. ELOADOMUVESZET

Y72 o740 Y 71U (oo o PSP
A hangszer megnevezése (vagy karmester, Karnagy): ....cccoevveerirne e ce e e e s
El6adott / rogzitett milivek cime €S SZEIZEJe: ....cvevvrrmreieiieicee et e e
ElGadas helySZine, IdEJE: ......ccoieruiiiiriirtie ettt et et e sae et re et s e
El6adasban részt vett partner, zenekar, KArmester: .........ccov v ierreniniieen e e

Nem kételez6, de megadhaté adatok
CD/DVD / hangverseny [a megfelel6 alahtizandd]

Hangverseny / hangversenyturné, rogzitett anyag (CD/DVD) sajat cime: .......cccooeevirveienienne



7/2022. (111.1.) rektori utasitds a tudomdnyos miivekkel és
miivészeti alkotdsokkal kapcsolatos egyes feladatokrdl
2. szamu melléklet

NYILATKOZAT TUDOMANYOS MU/MUVESZETI ALKOTAS KELETKEZESI HELYEROL
(a nem megfelel nyilatkozati részt at kell hizni)

ATUIIIOTE ettt ettt ehe et e e et ea e she e s be e eae e ebae et eaeees e s seeereennens (név)
(sziil id6 és hely: .covvccrviiiiiiin e , ANYJA NEVE: wevvvivrririeseeersiessessssessessseesssesseeseesssesssesnen )
nyilatkozom, hogy a(z) .cccorrriviniie e (id6épont) -an/-én megjelent/el6adott
................................................................................................................................. (cimd) tudomanyos
M/ MUVESZEth AlKOTAS @ 1ivvivveeiceiiiis it e e e e e e s r e e sre e (intézmény

neve, cime) fenndlld jogviszonyomhoz kot6déen jott létre az aldbbi indokok alapjan:

Budapest,

alairas

El6ttiink, mint tanuk el6tt:

FN = 1 = T F N = 1 = T



7/2022. (111.1.) rektori utasitds a tudomdnyos miivekkel és
miivészeti alkotdsokkal kapcsolatos egyes feladatokrdl
3. szdmi melléklet

SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ HOZZAJARULO NYILATKOZAT

N Lo o PSPPSR (név)
(SZUL 1d8 S NELY: oot et st e e e e e e e e en e , anyja
TIEVE! teivteereessuessseesseeseseteees e s neeeeeea e ehe e eE e e Sae e es£ea e eae e R EeA A Se £ ea e eRe e eE oA e ee e e e e eeeen e nhe e areea e naeen )

hozzajarulok, hogy a Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem), illetve az
Egyetem Kozponti Konyvtira a kovetkezd adataimat tovabbitsa a Magyar Tudomanyos Miivek
Taranak:

CSAlAAE NAV: ... e et e e s

ULONEV: .ttt ettt s e e e e e sn e

Szakteriilet (TANSZEK): ...coiiviiiie e e

E-mail cim: .o e

TelefONSZAM: ...oviiiieiie e e e s

Felhasznaldi név (sajat vagy fantazianév): ..........cceeneenn

Intézmény: Liszt Ferenc Zenem{ivészeti Egyetem

Oktaté / Kutat6 / Doktorandusz / Doktorjeldlt

Dijak / Kitntetések: ......cooviie i e e

Hozzajarulok, hogy az itt megadott személyes adataimat az Egyetem, illetve az Egyetem Kozponti
Konyvtara az MTMT-ben torténd regisztracio, adatfeltoltés céljabol annak sziikségszerii
idétartamaig az Egyetem Adatvédelmi, adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzatinak
rendelkezései, illetve a Magyar Tudomanyos Mivek Tara a vonatkoz6 adatkezelési nyilatkozata
szerint kezelje.

Hozzajarulok, hogy a telefonszamomat az Egyetem Kozponti Konyvtira az adatfeltoltés
szliikségszerli idétartamaig kapcsolatfelvétel céljabdl kezelje. (amennyiben nem kivanja a
telefonszamat megadni, kérjlik, ezt a mondatot torolje vagy hizza ki.)

Budapest,

El6ttink, mint tanuk el6tt:

=7 V<7
521203 0 ¢ X P21 263 0 ¢ AT

FN T = R FN = R



