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Hallgató a Web-es felületen belép a saját jelszavával

Kérvény beadás – Hallgatói Web-es felületről



Ügyintézés/Kérvények menüpontot 
kell választani

Kérvény beadás – Hallgatói Web-es felületről



Kérvény beadás – Hallgatói Web-es felületről

„Kitöltendő kérvények” menüpont alatt 
„Tartozási lap” kérvényt kell választani



Kérvény beadás – Hallgatói Web-es felületről

Megjelenik a kérvény, a neptun
automatikusan beírja az adatbázisból 
az ismert adatokat

Ha felvételi vizsga céljából a 
hallgatónál van a hangszer, 
akkor ezt jelölni kell a jelölő 
négyzet pipálásával! „Következő” gombot választva 

a megjelenik a beadandó 
kérvény



Kérvény beadás – Hallgatói Web-es felületről

A kérvény beadása előtt kérjük 
ellenőrizzék az adatokat.

A beadáshoz illetve a 
javításhoz le kell görgetni 

az oldal aljára!



Kérvény beadás – Hallgatói Web-es felületről

az „Előző” gombot 
választva lehet 
javítani

Legörgetve 
látszanak a 

gombok

Ha az adatok rendben vannak, akkor a 
„Kérvény leadása” gombra kattintva a 
lehet a kérvényt leadni



Kérvény beadás – Hallgatói Web-es felületről

A rendszer kérvény leadásról 
visszajelzést küld



Kérvény beadás – Hallgatói Web-es felületről

A leadott kérvények és azok aktuális 
státusza a „Leadott kérvények” 
menüpont alatt megtekinthető

A leadott kérvényeket az érintett szervezi egységek ellenőrzik, amennyiben 
tartozást látnak, úgy javításra visszaküldik. Erről a e-mail rétesítést küld a 
rendszer!



Kérvény javítás (tartozás miatti hiánypótlás esetén) – Hallgatói Web-es felületen

Amennyiben az ellenőrzés során tartozást látnak a kollégák e-mailben értesítést küld a 
rendszer, hogy a Tartozási lap kérvényét „tartozás miatt javításra visszakapta”. 
Egyúttal a leadott kérvény státusza a „Tartozás miatt hiánypótláson” státuszba kerül.



Kérvény beadás – Hallgatói Web-es felületen

A „+” jelre kattintva megjelenő almenüben a „Javítás” sort választva lehet a tartozással 
kapcsolatos részleteket és a tartozás rendezésével kapcsolatos információkat 
megtekinteni.



Kérvény beadás – Hallgatói Web-es felületen

A feljövő ablakban látható a 
tartozás, és a tartozással 
kapcsolatos információk, 
például, kit és mikor lehet 
keresni.

Kérjük, hogy a hallgató a tartozását 
mielőbb egyeztesse illetve rendezze!



Kérvény beadás – Hallgatói Web-es felületről

A tartozás rendezését követően, újra belépve a neptun felületre ismét a „Kérvény 
leadása” gombra kattintva lehet a kérvényt ismét leadni. Ilyenkor a kérvény a 
következő, „utólagos ellenőrzés” státuszba lép.

Legörgetve 
látszanak a 

gombok



Kérvény beadás – Hallgatói Web-es felületen

Amennyiben a hallgatónak bármelyik érintett szervezeti egységnél (kottatár, hangszertár, 
aviso) vagy számlatartozása van, úgy a tartozási lap elutasításra kerül. Ez esetben a 
kérvényezési időszakban új kérvényt indíthat a hallgató. De az oktatási és tanulmányi 
osztály által megadott határidőig elfogadott tartozási lap szükséges a diploma 
kiadásához.

Amikor kérvényt minden érintett szervezeti egység véleményezi 
a hallgató e-mailben értesítést kap „Tartozási lap kérvény 
elbírálásra került”. A döntés a neptun hallgatói web felületen 
megtekinthető.


