Tajékoztato a Neptunon keresztiil leadando OTB kérelmekkel
kapcsolatban

A kérelmek beadasa a Neptunon keresztiil a Neptun/Ugyintézés/Kérvények/Kitolthets
kérvények feliileten torténik.

Beadhatoé kérelmek:
kérelem neve a ligytipus csatolando hatarid6
Neptunban dokumentumok
OTB - kedvezményes tanulmanyi | minden olyan 2023. februar 3.
kedvezményes rend vélemény/ajanlas/javaslat/h
tanulmanyi rend ) L ozzajarulas/igazolas, amely
engedélyezésére (Figyelem! Kizarélag az alatamasztja a kérelmet (pl.

iranyulé kérelem

adott félév tantargyainak
felvétele utan indithatdé)

(ldsd: TVSZ 42. §)

munkaltatéi igazolas,
egészségligyi
dokumentumok, egyéb
alatamaszto
dokumentumok)

OTB - a képzési
ido6 leszallitasara
iranyuld kérelem

a képzési id6 leszallitasa
(évOsszevonas)

(ldsd: TVSZ 8. § (4))

tanszékvezet6i hozzajarulas,
fétargytanari ajanlas

2023. februar 3.

OTB - a hallgatoéi
jogviszony els6
félév sikeres
teljesitését
megel6zo
sziineteltetésére
iranyulo kérelem

a hallgatéi jogviszony els6
félév sikeres teljesitését
megel6z6 sziineteltetése
(passziv kezdés)

(Figyelem! Kizarolag
hallgatoi jogviszony
létesitése utan indithato)

(ldsd: TVSZ 22.§ (4))

tanszékvezet6i hozzajarulas

2023. februar 3.

OTB - a hallgatoéi
jogviszony
varatlan ok miatti
sziineteltetésére
iranyuld kérelem

a hallgatéi jogviszony
szlineteltetése varatlan ok
(sziilés, baleset, betegség,
katonai szolgalat stb.)
miatt

(ldsd: TVSZ 23. §)

orvosi igazolas (vagy ha az
ok nem fiigg 6ssze orvosi
kezeléssel, akkor mas
megfelel6 igazolas)

fészabaly
szerint
legkés6bb az ok
bealltat kovetd
15. nap

OTB-a
megengedhet6
hianyzas
mértékének
megnovelésére
iranyulo kérelem

a megengedhet6 hianyzas
mértékének megndvelése
fel nem rohato, el nem
harithatd, silyos ok esetén

(ldsd: TVSZ 44.§ (5))

orvosi igazolas (vagy ha az
ok nem fligg 6ssze orvosi
kezeléssel, akkor mas
megfelel6 igazolas)

fészabaly
szerint
legkésbbb az ok
bealltat kovetd
15. nap




OTB - kivételes kivételes tavolmaradas tanszékvezetdi és legkés6bb a

tavolmaradas , fétargytanari javaslat tavollét

engedélyezésére (ldsd: TVSZ 44.5 (7)) id6tartamanak

iranyuld kérelem kezdete el6tti
15. nap

- Az ugytipusonként eltérd, kotelezden csatoland6 hozzajarulasokat, igazolasokat az
elektronikus beadaskor kell csatolni.

- Abeadott kérelmek a Neptun/Ugyintézés/Kérvények/Leadott kérvények fiilon
lathatoak.

- Abeadas utan ,ligyintézés alatt” statusziiak lesznek a kérvények a dontésig.

- Haakérelem hianyos, vagy az OTB ugy latja, hogy a megalapozott dontéshez tovabbi
informaciokra, dokumentumokra van sziikség, hianypotlast kérhet. A hianypoétlasra
nyitva all6 hataridé nem szamit bele az adott ligy ligyintézési hataridejébe.

- Akérelmet az OTB f6szabadly szerint a beérkezéstdl szamitott 30 napon beliil biralja el
(ez természetesen nem jelenti azt, hogy minden esetben ennyit kell varni a dontésre).

- A dontések a Neptun/Ugyintézés/Kérvények/Leadott kérvények fiilon lathatoak.

- A dontések a Neptunban: elfogadva, elutasitva, vagy részben elfogadva statuszuak
lehetnek.

- A hivatalos, papiralapud hatarozatot a sajat tanulmanyi el6adéjatél veheti majd at.

Kérdés vagy probléma esetén forduljon az Oktatasi és Tanulmanyi Bizottsag
titkarahoz:
Totos Krisztina
+36 30 0196071
otb@zeneakademia.hu




