5/2015. (lll. 30.) szamu Kancellari Utasitas

a Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem belépdkartyainak potlasarol,

cseréjérol

A nemzeti fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 13/A. § (1) bekezdése
alapjan fennallo jogkoromben eljarva az alabbi utasitast adom ki.

Az utasitas hatalya
1. 8§

Az utasitas hatalya kiterjed a Liszt Ferenc Zenemlivészeti Egyetemmel (a
tovabbiakban: Egyetem) hallgatéi, valamint kozalkalmazotti,
munkaviszonyban vagy egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allokra (a
tovabbiakban: Jogosult).

Az utasitas célja
2.8

Az utasitas célja, hogy szabalyozza az Egyetemen a Jogosultak szamara
kiadott belépdkartya elvesztése, ellopasa, megrongalodasa, illetve
megsemmislilése esetén az Ujragyartott- illetve ideiglenes cserekartya
igénylésének rendjét, tovabba a fizetendo potlasi dijat.

Altalanos rendelkezések
3.8§

A belépokartyak elkészitése elsé alkalommal téritésmentes minden kartyat
igénylé Jogosult szamara. A Jogosult a belépokartya atvétele soran alairt
atvételi nyilatkozattal tudomasul veszi, hogy a jelen utasitasban
meghatarozottak  szerint a  belépokartya  elvesztése, ellopasa,
megrongalodasa, illetve megsemmisiilése esetén a poétlasért az Egyetem dijat
szamit fel, amely tartalmazza a proxy kartyat, a kartya megszemélyesitési és
a kapcsolodo adminisztrativ koltségeket.

A  belépbkartya elvesztését, ellopasat, megrongalodasat, illetve
megsemmisililését a Ligeti Gyorgy épllet (1077 Bp. Wesselényi u. 52.)
biztonsagi szolgalatanak kell haladéktalanul bejelenteni. A biztonsagi
szolgalat az eredeti kartyahoz hozzarendelt, azt automatikusan letilto,
sorszammal ellatott, 7 nap érvényességi idovel rendelkez6 ideiglenes
cserekartyat allit ki a jogosultnak. A cserekartya kiadasaval egyiitt a Jogosult
megkapja a ,Belépbkartya igénylé lap” nyomtatvanyt, valamint a dij
befizetésére szolgalo csekket.



(3)

(3)

(6)

A belépokartyak potlasi dija annak elvesztése, megsemmisiilése, illetve a
belépokartya kiallitasat kovetden 3 éven belil torténdé megrongalddasa esetén
alkalmanként: 2.000,- Ft.

Dijtalan a belépokartya cseréje annak kiallitasat koveté 3 éven tdli
megrongalodasa esetén, tovabba blincselekmény kovetkezményeként torténd
elvesztése, megrongaldodasa és megsemmisiilése esetén, ha arrol rendorségi
jegyzokonyv késziil.

A Dbelépokartyak potlasaért fizetendé6 dijat a Jogosultnak csekken
(készpénzatutalasi megbizas) kell befizetnie.

A kitoltott ,,Belépokartya igénylé lap” nyomtatvanyt, valamint a hozza csatolt,
a potlas dijanak befizetését igazold csekkszelvényt az Informatikai Osztalyon
kell leadni.

Amennyiben a belépdkartya elokeriilésére még van esély (elvesztés esetében),
a Jogosult 3 nap haladékot kap az igénylés beadasara. Amennyiben az eredeti
kartya elokeriil, a Jogosultnak a biztonsagi szolgalatnal kell kérnie - a
cserekartya leadasaval egyidejlileg - az eredeti kartya Ujraaktivalasat.
Amennyiben az eredeti belépbkartya 3 nap alatt nem keril meg, a
Jogosultnak a jelen utasitas 3. § (6) bekezdése szerint kell az igénylést
benyujtani.

Az (j belépokartya elkészitésének ideje az igénylés benyljtasatol szamitott 5
munkanap. A belépdkartya elkészitésének utolsé fazisaban az ideiglenes
belépbkartya deaktivalasra keriil, az U(j belépokartya pedig a régi
belépbkartya adataihoz keriil hozzarendelésre. Az elkésziilt Uj belépokartyat
az Informatikai Osztalynal lehet atvenni a cserekartya egyidejl leadasaval.

Zaro rendelkezések
4.8

Jelen utasitas 2015. marcius 30. napjan lép hatalyba, és a jelen utasitas
hatalybelépésével a 3/2012. szamu Fbéigazgatdi Utasitas hatalyon kiviil keriil.

A jelen utasitas a hatalyba lépést kovetéen benyujtott igényekre vonatkozik,
a folyamatban évé eljarasokra nem.

Budapest, 2015. marcius 30.

Dr. Kupper Andras s.k.
kancellar



